Zarzadzenie nr 6/2024
Prezesa Zarzadu Zakladu Wodociagéw i Kanalizacji ,, WiK” Sp. z 0.0. w Zninie
ul. Mickiewicza 22 a
z dnia 04.04.2024 r. w sprawie:
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

w Zakladzie Wodociagéw i Kanalizacji ,, WiK” Sp. z 0.0. w Zninie

Zarzadzam co nast¢puje:

§1
Z dniem 04.04.2024 r. wprowadzam Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 130 000,00 zlotych oraz
zamowien sektorowych o wartosci powyzej 130 000,00 zlotych do aktualnie obowiazujgcych progéw
unijnych ustalonych przez Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych wraz z zatacznikami do niniejszego
Regulaminu.

§2
Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw Spoltki do zapoznania sie z treScig zalacznika do niniejszego
Zarzadzenia oraz stosowania jego postanowien.

§3
Traci moc Zarzadzenie nr 1 z dnia 16.01.2023 r. Prezesa Zarzadu Zakladu Wodociagéw i Kanalizacji
,,WiK” Sp. z 0.0. w Zninie.

§4
Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem 04.04.2024 r.

Zalgcznik:
e  Regulamin udzielania zamowien publicznych



Zatgcznik do Zarzqdzenia Prezesa Zarzgdu
Zakladu Wodociggéw i Kanalizacji
L WiK” Sp. z 0.0. w Zninie nr 6 z dnia 04.04.2024 r.

Regulamin udzielania zaméwiefi publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej

w zlotych réwnowartosci kwoty 130 000,00 zlotych oraz zamowien sektorowych o wartosci powyzej

130 000,00 zlotych do aktualnie obowigzujacych progow unijnych ustalonych przez Prezesa Urzgdu
Zamowien Publicznych obowiazujacy w Zakladzie Wodociggow i Kanalizacji

L, WiK” Sp. z0.0. w Zninie

Postanowienia ogoine
§1
1. Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej 130 000,00 ztotych.
2. Przepisy niniejszego Regulaminu maja réwniez zastosowanie do zamoéwien sektorowych
o wartosci powyzej 130000,00 ziotych do aktualnie obowiazujacych progdéw unijnych

ustalonych przez Prezesa Urzgdu Zamowien Publicznych.

Definicje
§2
Okreslenia uzyte w Regulaminie oznaczaja:

1) ,Ustawa Pzp” - Ustawg z dnia 11 wrzesénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2019, poz. 2019 z p6zfi. zm.);

2) ,.Zamawiajacy” - Zaklad Wodociagdw i Kanalizacji ,,WiK” Sp. z 0.0. W Zninie;

3) ,Kierownik Zamawiajacego” - osoba lub organ, ktory zgodnie z obowiazujacymi
statutem jest uprawniony do zarzadzania Zamawiajacym,

4) ,Kierownik Jednostki zamawiajacej” - osoba, ktéra zgodnie z obowigzujacym
schematem organizacyjnym pehni funkcje Kierownika danego Pionu Organizacyjnego;

5) ,Jednostka organizacyjna” - dziat wg struktury organizacyjnej Zamawiajacego;

6) ,Dostawa” - nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczegbInosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji
zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacjg;

7) ,Ustuga” - $wiadczenia, ktdre nie sg robotami budowlanymi lub dostawami;

8) ,.Roboty budowlane” - roboty w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych;

9) ,,Wykonawca” - podmiot skladajacy oferte w postepowaniu prowadzonym przez
Zamawiajacego, ktérego celem jest udzielenie zamoéwienia;

10) ,,Zamdwienia” - umowy odplatne zawierane miedzy zamawiajagcym a wykonawca,

ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;



11) ,Zamdwienia sektorowe” - zamo6wienia udzielane w celu prowadzenia dziatalnosci,
o ktérej mowa w art. 5 ust. 4 pkt 1 Ustawy Pzp;

12) ,,Zamoéwienia klasyczne” — inne niz zamowienia sektorowe;

13) ,,Umowa” - umowy odplatne zawierane miedzy zamawiajacym a wykonawca,
do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;

14) ,,OPZ” - Opis Przedmiotu Zaméwienia, tj. dokument okreslajacy jednoznacznie
i szczegotowo specyfikacje techniczng przedmiotu zaméwienia, jego charakterystyke
i towarzyszace warunki handlowe;

15) ,,Zesp6t przeprowadzajacy procedure” - komisja powolywana w celu analizy i oceny
ofert;

16) ,,Platforma zakupowa” - portal e-ustug shizacy Zamawiajacemu do prowadzenia
komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie zamowien publicznych;

17) ,,System ZSI” - zintegrowany system informatyczny UNISOFT;

18) ,,Zapytanie ofertowe” - postepowanie o udzielenie zamo6wienia, ktorego szacunkowa
wartosé jest wieksza od 20 000,00 ztotych;

19) ,Warto§¢ zamoéwienia” - catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia;

20) ,,Protokét  postgpowania” - sporzadzony dokument, ktory potwierdza przebieg
postepowania o udzielenie zamowienia;

21) ,,Oferta najkorzystniejsza” - oferte uzyskang z zachowaniem zasad dotyczacych
wydatkowania srodkow publicznych, wynikajacych z art. 44 Ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych:

w spos6b celowy i oszczedny,
b. majac na celu uzyskanie najlepszych efektow z danych nakladow,
c. przy optymalnym doborze metod i srodkéw stuzacych osiagnigciu zatozonych
celow,
d. w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadaf,
e. wwysokosci i terminach wynikajacych z wcze$nie] zaciagnietych zobowigzafi,
f.  zachowujac zasady uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow
i przejrzystosci.
Progi udzielania zaméwien
§3
1. Zamoéwienia realizowane w jednostce udzielane s3 na podstawie procedur okreslonych
w niniejszym Regulaminie, przy czym przy zamo6wieniach o wartosci szacunkowej:

a. do 20 000,00 ztotych — stosuje sig¢ procedurg rozeznania rynku,



b. powyzej 20 000,00 ztotych do 130 000,00 ztotych- stosuje si¢ procedure publicznego
zaproszenia do skladania ofert w formie zapytanie ofertowego z mozliwoscia ich
negocjacji lub zaproszenia do negocjacji,

Regulaminu nie stosuje si¢ do zaméwien okreslonych w § 12.
Dzial zaméwien i logistyki zobowigzany jest do informowania pozostatych Jednostek
organizacyjnych o aktualnie obowigzujacych progach unijnych oraz srednim kursie ziotego w
stosunku do euro.

Szacowanie warto$ci zaméwienia

§4

Przed wszczeciem procedury Jednostka organizacyjna szacuje z nalezytg staranno$cig warto$¢
zamowienia w celu ustalenia:

a. czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp,

b. czy wydatek zostal ujety w wieloletnim planie rozwoju modernizacji urzadzef
wodociagowych i kanalizacyjnych oraz planie inwestycyjnym,

c. czy wydatek zostal ujety w rocznym planie zaméwien publicznych.

Podstawa ustalenia wartoSci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.
Warto$¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

a. kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie planowanych
kosztéw robdt budowlanych okre§lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym;

b. planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdt
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

Podstawa ustalenia warto$ci zamowien na ustugi lub dostawy powtarzajacych sig, cigglych lub
podlegajacych wznowieniu w okreslonym czasie, jest laczna warto$¢ tych zamdwien:

a. udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym
lub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ushug lub
dostaw,

b. ktorych zamawiajacy zamierza udzielié w terminie 12 miesiecy nastgpujacych
po pierwszej ustudze lub dostawie.

Ustalenia wartoéci zaméwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamoOwienia sg dostawy
lub ustugi, oraz nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed dniem wszezgceia postepowania o udzielenie
zaméwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane, z tym ze w przypadku
zamé6wien udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnoszg si¢ do wszczecia pierwszego

Z postgpowan.



6.

Dokumentami potwierdzajacymi  ustalenie szacunkowej wartodci zamoOwienia s3
w szczegolnosci:
a. protokét z postgpowania o charakterze szacowania wartosci zamoéwienia
przeprowadzonego na Platformie Zakupowej,
b. kopie uméw, obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia, z okresu
poprzedzajacego moment szacowania wartosci zaméwienia, z uwzglednieniem zmian
iloSciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego zapotrzebowania

na dany rok.

Procedura udzielania zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 20 000,00 zlotych

10.

11.

§5

Zaméwienie o wartosci rownej lub nieprzekraczajacej kwoty 20 000,00 zlotych udziela sig
w trybie zakupu poprzedzonego rozeznaniem rynku.
Procedure udzielenia zaméwienia wszczyna si¢ poprzez zlozenie zapotrzebowania w systemie
7SI do Dzialu zaméwier i logistyki zatwierdzonego przez Kierownika J ednostki zamawiajace;.
Zapotrzebowanie, o ktorym mowa w ust. 2 zawiera, w szczegolnosci:

a. oznaczenie dzialu i stanowiska,

b. OPZ,

c. uzasadnienie dotyczace potrzeby udzielenia zaméwienia,

d. termin realizacji.
Wz6r wniosku 0 wszczecie postgpowania stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Rozeznanie rynku przeprowadza si¢ na stronach internetowych potencjalnych dostawcow,
telefoniczne, droga elektroniczng lub przy wykorzystaniu Platformy zakupowej w trybie
zapytania ofertowego lub licytacji.
Rozeznanie rynku przeprowadzone na stronach internetowych potencjalnych dostawcow
telefonicznie lub drogg elektroniczng wymaga sporzadzenia notatki, ktéra stanowi zalacznik
do wniosku o udzielenie zaméwienia postgpowania.
Podstawe do przygotowania i przeprowadzenia postepowania przy zamdwieniu, 0 wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 20 000,00 ziotych stanowi wniosek o udzielenie zamoéwienia.
Wzor wniosku o udzielenie zaméwienia stanowi zatgeznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Zatacznikiem do wniosku o udzielenie zaméwienia jest zapotrzebowanie, zestawienie ofert lub
sporzadzona notatka.
Zamoéwienia udzielane sa na podstawie wniosku o udzielenie zamdwienia zaakceptowanego
przez Kierownika Zamawiajacego oraz Dyrektora Ekonomiczno-Finansowego.
Udzielenie zamowienia nastepuje poprzez zlecenie, zaméwienie wyjéciowe lub zawarcie

umowy w formie pisemnej.



Procedura udzielania zaméwien klasycznych o wartosci powyzej 20 000,00 zlotych do 130 000,00

zlotych oraz zaméwien sektorowych o wartosci powyzej 130 000,00 zlotych do aktualnie

obowiazujacych progéw unijnych ustalonych przez Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych

10.

11.

§6

Zaméwienia o wartosci powyzej 20 000,00 ztotych do 130 000,00 ztotych udziela si¢ w trybie
zapytania ofertowego z mozliwoscia ich negocjacji.
Procedure udzielenia zaméwienia wszczyna sig poprzez ztozenie na co najmniej 5 dni przed
planowanym terminem wszczgcia procedury pisemnego wniosku o wszczecie postgpowania
do Dziatu zaméwien i logistyki.
Whiosek o wszczecie postgpowania musi zawieraé w szczegblnosci:

OPZ,

b. dokument potwierdzajacy ustalenie wartoéci zamowienia, zgodnie z § 4 niniejszego
Regulaminu,

c. uzasadnienie dotyczace potrzeby udzielenia zamowienia,

d. termin realizacji.

Osoba sporzadzajaca wniosek o wszczgcie postepowania moze réwniez wskaza¢ dane
potencjalnych Wykonawcow, do ktérych ma zosta¢ skierowane zaproszenie do ztozenia oferty.
Whiosek o wszczecie postgpowania musi zostac zatwierdzony przez Kierownika Jednostki
zamawiajgcej, Dyrektora Ekonomiczno-Finansowego, a nastgpnie przez Kierownika
Zamawiajacego.

Dla danego postgpowania Dzial zaméwien i logistyki moze wnioskowaé do Kierownika
Zamawiajacego o powotanie Zespolu przeprowadzajacego procedurg.

Wzor wniosku o powotanie Zespotu przeprowadzajacego procedure stanowi zatgcznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu.

Zamoéwienia udzielane sa poprzez wybér najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek
zapytania ofertowego skierowanego do takiej liczby wykonawcéw, ktora pozwala uzyskanie
konkurencyjnych ofert, nie mniejszej niz 3.

Dopuszcza si¢ mozliwo$é negocjacji zlozonych ofert.

Zaméwienia udzielane sa poprzez wybdr najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek
zapytania ofertowego lub przeprowadzonych negocjacji.

Przy udzielaniu zaméwiefi Dziat zamoéwien 1 logistyki:

a. w przypadku pytan i wnioskow przestanych przez Wykonawcow dotyczacych OPZ lub
wzoru umowy, zamieszcza komunikat publiczny z odpowiedziami za posrednictwem
Platformy Zakupowej.

b. sporzadza protokot postgpowania, ktory musi zostaé zatwierdzony przez Kierownika

Zamawiajacego.



12.

13.

14.

15.

12.

13.

14.

15.

W sytuacji, gdy zebrane oferty przekraczaja réwnowartos¢ zabezpieczonych srodkéw
zamawiajgcego, Dzial zamowien i logistyki upowazniony jest przez Kierownika
Zamawiajacego do przeprowadzenia negocjacji na Platformie Zakupowej z maksymalnie
trzema Wykonawcami, ktorzy zlozyli najkorzystniejsze oferty.

Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje si¢ na podstawie kryteriow, jakie okreslone zostang
w Zapytaniu ofertowym.

Kryteriami oceny ofert moze by¢:

a. cena,

b. gwarancja,

c. inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia lub wlasciwosci wykonawcy.
Zaméwienia udzielane sa na podstawie wniosku o udzielenie zamdéwienia zaakceptowanego
przez Kierownika Zamawiajacego oraz Dyrektora Ekonomiczno-Finansowego.

Zatacznikiem do wniosku o udzielenie zaméwienia jest protokot postgpowania.

Udzielenie zaméwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemne;.

Informacjg o udzieleniu zaméwienia zamieszcza sig za posrednictwem komunikatu publicznego
na Platformie Zakupowe;.

Informacja o udzieleniu zaméwienia musi zawierac:

a. dane wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana wraz z ceng wybranej oferty,

b. dane pozostatych wykonawcow bioracych udziat w postgpowaniu wraz z cenami ofert,

¢. dane wykonawcéw, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania,

d. dane wykonawcow, ktorych oferty zostaly odrzucone wraz z uzasadnieniem.

Procedura udzielania zamoéwien klasycznych o warto$ci mniejszej niz progi unijne
§7
Do przygotowania i prowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia klasycznego
o warto$ci mniejszej niz progi unijne stosuje sig przepisy dziatu Il Ustawy Pzp.
Procedure udzielenia zaméwienia wszczyna si¢ poprzez zlozenie na co najmniej 7 dni przed
planowanym terminem wszczgcia procedury pisemnego wniosku o wszczecie postgpowania
do Dzialu zamowien i logistyki.
Whiosek o wszczecie postgpowania musi zawiera¢ w szczego6lnosci:
OPZ,
b. dokument potwierdzajacy ustalenie wartoéci zamowienia, zgodnie z § 4 niniejszego
Regulaminu,
c. uzasadnienie dotyczace potrzeby udzielenia zaméwienia,
d. termin realizacji,

e. powolanie Zespotu przeprowadzajacego procedurs.



4. Whiosek o wszczecie postepowania musi zostaé zatwierdzony przez Kierownika Jednostki
zamawiajacej, Dyrektora Ekonomiczno-Finansowego, a nastgpnie przez Kierownika

Zamawiajacego

Procedura udzielania zaméwien klasycznych o wartosci réwnej lub przekraczajacej progi unijne
§8

1. Do przygotowania i prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia klasycznego
o wartosci réwnej lub przekraczajacej progi unijne stosuje si¢ przepisy dziatu Il Ustawy Pzp.

2. Procedure udzielenia zaméwienia wszczyna si¢ poprzez zlozenie na co najmniej 7 dni przed
planowanym terminem wszczecia procedury pisemnego wniosku o wszczecie postepowania
do Dziatu zaméwien i logistyki.

3. Whiosek o wszczecie postgpowania musi zawieraé w szczegoOlnoscei:

analize potrzeb,

b. OPZ,

c¢. dokument potwierdzajacy ustalenie wartosci zamowienia, zgodnie z § 4 niniejszego
Regulaminu,

d. uzasadnienie dotyczace potrzeby udzielenia zamoOwienia,

e. termin realizacji,

f. powolanie Zespotu przeprowadzajacego procedurg.

4. Whiosek o wszczecie postepowania musi zostac zatwierdzony przez Kierownika Jednostki
zamawiajgcej, Dyrektora Ekonomiczno-Finansowego, a nastgpnie przez Kierownika
Zamawiajacego.

5. Przed planowanym terminem wszczecia postgpowania Jednostka organizacyjna zobowigzana
jest uzyska¢ z Dziatu zamoéwien i logistyki wszystkie wytyczne i zalecenia dotyczace procedury
postgpowania.

Dialog techniczny
§9

1. Zamawiajacy przed wszczgciem postgpowania zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia
dialogu technicznego, w celu przygotowania postepowania i poinformowania wykonawcow
o swoich planach i wymaganiach dotyczacych zamoOwienia.

2. Przedmiotem Dialogu moga by¢ w szczegdlnosci:

a. zagadnienia techniczne, technologiczne, prawne, wykonawcze, organizacyjne,
handlowe, ekonomiczne oraz logistyczne, zwigzane z realizacja Zamowienia zgodnie
z potrzebami Zamawiajacego,

b. oszacowanie warto$ci Zamdwienia,



c. najnowsze, najkorzystniejsze, najtansze oraz najlepsze rozwigzania techniczne,
technologiczne, prawne, wykonawcze, organizacyjne, handlowe, ekonomiczne oraz
logistyczne w dziedzinie bedacej przedmiotem zamoéwienia,

d. zebranie informacji shuzacych do opracowania dokumentacji zamdwienia.

Ogloszenie o Dialogu oraz o jego przedmiocie moze zosta¢ opublikowane na stronie
internetowej lub Platformie zakupowej. Zamawiajacy moze réwniez opublikowaé dodatkowe
Ogloszenie w wybranej przez siebie formie.

Zamawiajacy moze rowniez, niezaleznie od zamieszczenia Ogloszenia na swojej stronie
internetowej, poinformowaé wybrane przez siebie podmioty o zamiarze przeprowadzenia
Dialogu. W tym celu Zamawiajgcy moze w szczegolnosci przesta¢ do wybranych podmiotéw
informacj¢ w formie pisemnej lub elektronicznej o zamiarze przeprowadzenia Dialogu.
Zamawiajacy zaprosi do Dialogu Uczestnikéw, ktorzy zloza prawidtowo sporzadzone
zgloszenie do udzialu w Dialogu oraz ewentualnie dodatkowe o$wiadczenia, stanowiska lub
dokumenty, ktérych Zamawiajacy zazada w Ogloszeniu, w terminie i w trybie w nim
wskazanym.

Zamawiajacy nie jest zobowigzany do prowadzenia Dialogu w okreslonej formie z wszystkimi
Uczestnikami oraz moze decydowaé o réznych formach Dialogu z réznymi Uczestnikami,
z poszanowaniem zasad przejrzystosci, uczciwej konkurencji i réownego traktowania
Uczestnikow.

Koszty zwiazane z uczestnictwem w Dialogu ponosza Uczestnicy. Koszty uczestnictwa
w Dialogu nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajagcego, nawet wowczas, gdy pomimo
przeprowadzonego Dialogu nie zostanie wszczete Postepowanie ani udzielone jakiekolwiek
Zamoéwienie. Uczestnicy nie otrzymujg wynagrodzenia od Zamawiajacego z tytulu

uczestnictwa w Dialogu.

Zamoéwienia awaryjne udzielane w trybie z wolnej reki
§ 10

Do zamoéwien majacych na celu usunigcia sytuacji awaryjnych pod warunkiem, ze warto$¢
zamdwienia jest nizsza od rownowartosci 20 000,00 ztotych mozna zastosowa¢ tryb z wolnej
reki.

Przez sytuacje awaryjna nalezy rozumie¢ nagle, nieprzewidziane uszkodzenie lub zniszczenie
powodujace trwalg przerwe prowadzonych operacji lub utratg wlasciwosci systeméw lub
elementu systemu wymagajace natychmiastowego usunigcia ze wzgledéw technologicznych,
prawnych, spolecznych lub innych

W przypadku zastosowania trybu z wolnej reki wymaga si¢ udokumentowania zaistnienia
sytuacji awaryjnej poprzez sporzadzenie notatki oraz uzyskanie zgody Kierownika

Zamawiajacego. Notatka bedzie jednoczesnie zatagcznikiem do faktury.
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ey,

Tryb zakupu z wolnej r¢ki moze by¢ zastosowany takze w nastepujacych okoliczno$ciach:

a. dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawcg,

b. wystapi awaria techniczna, stwarzajgca zagrozenie dla procesow technologicznych
rozumianych jako gwattowne, nieprzewidziane uszkodzenie lub zniszczenie urzadzenia
technicznego lub systemu urzadzen technicznych powodujaca przerwe w ich uzywaniu
lub utrate ich pierwotnych wiasciwosci,
wystapi zagrozenie dla zdrowia lub zycia ludzi,

d. wystapi zagrozenie dla srodowiska bedace wynikiem awarii,

e. Wwystapi zagrozenie powodujace lub mogace powodowaé straty finansowe lub straty
w majatku Zamawiajacego,

f. nastapi konieczno$¢ wykonania czynnosci i robot wynikajacych z zapiséw Prawo

budowlane.

Obowigzki i Odpowiedzialnosé
§11

Pracownik albo zespot przeprowadzajacy procedure:

a. zachowuje bezstronnos¢ i obiektywizm w podejmowanych czynno$ciach,

b. sporzadza notatki z podejmowanych istotnych czynnosci na kazdym etapie procedury.
Pracownik sktadajacy zapotrzebowanie lub wniosek o wszczecie postepowania odpowiada
za nalezyty OPZ.
Udzielanie zamdwien powinno odbywac si¢ w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw oraz optymalnego doboru metod
i srodkoéw stuzacych osiggnigciu zatozonych celow.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu unikniecia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.
Dzial zaméwien i logistyki odpowiedzialny jest za przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamo6wienia publicznego w ramach niniejszego Regulaminu.

Kazdy projekt Umowy wymaga zastosowania procedury kontroli merytoryczne;j.

Wylaczenie
§12
Regulaminu nie stosuje si¢ do zamoéwien, ktérych warto$¢ nie przekracza wartosci
130 000,00 zlotych, a przedmiotem zamdwienia sg:
a. ushugi bankowe,
b. ushugi pocztowe i kurierskie,

c. ushugi z zakresu doradztwa prawnego,
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czynnosci notarialne,
ksigzki, czasopisma oraz prasa,
materialy reklamowe oraz promocyjne,

ustugi ubezpieczeniowe,

F @ om0

ustugi telekomunikacyjne (telefonia stacjonarna, komorkowa, Internet),

—

ustugi oraz oprogramowania informatyczne,

j- specjalistyczne oprogramowania i systemy informatyczne w zakresie wod-kan.,

k. ustugi i dostawy zwigzane z zabezpieczeniem teleinformatycznym,

l. systemy, aplikacje i oprogramowania stuzace do prowadzenia postgpowan o udzielenie
zamoéwien publicznych,

m. ustugi i dostawy zwiazane z monitoringiem i zabezpieczeniem obiektéw nalezacych
do Spéiki,

n. ustugi monitoringu pojazdéw oraz sprzetu,

wynajem sprzetu budowlanego,

©

wynajem i zakup sprzg¢tu AGD,
dostawy samochodéw do 3,5 tony,

=2 T

ustugi zwiazane z serwisem i naprawg samochodow ciezarowych, sprzetu budowlanego

b

oraz ciggnikow rolniczych,

s. drobne materiaty eksploatacyjne na potrzeby sieci, stacji oraz przepompowni sciekow,

t. ushugi doradcze oraz konsultanckie wymagajace specjalistycznej wiedzy,

u. ustugi zwigzane z przygotowaniem wniosku o zatwierdzenie taryf za zbiorowe
zaopatrzenie w wode i zbiorowe odprowadzenie sciekow,

v. ustugi szkoleniowe,

w. artykuly spozywcze,

x. ustugi opieki medycznej pracownikow,

y. ustugi i dostawy zwigzane z organizacjg spotkan okolicznosciowych, sportowych
i szkoleniowych dotyczacych pracownikow.

Do zaméwien wskazanych w ust. 1 Jednostka organizacyjna moze fakultatywnie stosowaé

przepisy zawarte w § 5 oraz w § 6.

Planowanie zaméwien publicznych
§13
Kierownik Jednostki zamawiajacej zobowigzany jest do kofica stycznia przedstawi¢ plan
zamdwien publicznych o wartosci powyzej 20 000,00 ztotych do Dzialu zamdwien i logistyki.
Plan zamdwiei musi byé przygotowany w oparciu o przyjety wieloletni plan rozwoju

modernizacji urzadzen wodociaggowych i kanalizacyjnych oraz plan inwestycyjny.
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W przypadku zaméwien o wartosci do 20 000,00 zlotych kazda jednostka organizacyjna
zobowigzana jest do przedstawienia na koniec kazdego kwartatu planu zakupowego.
Plan zaméwien stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Plan zakupowy stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

Postanowienia koncowe
§14

Kazdorazowo zapytanie ofertowe lub zaproszenie do negocjacji reguluje:

a. zasady oraz sposéb przeprowadzenia postepowania,

b. przestanki odrzucenia oferty,

c. przestanki wykluczenia z postgpowania,

d. przestanki uniewaznienia i zamknigcia postepowania,

e. sposob wyboru najkorzystniejszej oferty.
Kazde zapytanie ofertowe lub zaproszenie do negocjacji musi uzyska¢ zgode Kierownika
Zamawiajacego.
Pracownik wyznaczony przez Kierownika Zamawiajacego zobowigzany jest do biezgcego
kontrolowania i nadzorowania realizacji zaméwien publicznych.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze podjaé decyzje
o odstgpieniu od stosowania Regulaminu. W takiej sytuacji przedstawiony musi zosta¢ wniosek
zawierajacy okolicznosci uzasadniajgce odstapienie od Regulaminu.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie znajda przepisy
Kodeksu cywilnego, a w postgpowaniach, w stosunku do ktérych stosuje sie Ustawe, takze
przepisy tej Ustawy.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 04.04.2024 r.
Do postepowan rozpoczgtych i niezakonczonych przed dniem wejScia w Zycie niniejszego

Regulaminu stosuje si¢ dotychczas obowigzujacy Regulamin.

ZATWIERDZIL.:

11



