Zarzadzenie nr 8/2025
Prezesa Zarzadu Zakladu Wodociagow i Kanalizacji ,, WiK” Sp. z 0.0. w Zninie
ul. Mickiewicza 22 a
z dnia 15.12.2025 r. w sprawie:
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

w Zakladzie Wodociagéw i Kanalizacji ,,WiK” Sp. z 0.0. w Zninie

Zarzadzam co nast¢puje:

§1
Z dniem 02.01.2026 r. wprowadzam Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 170 000,00 ziotych oraz
zamoOwien sektorowych o wartosci powyzej 170 000,00 ztotych do aktualnie obowiazujgcych progéw
unijnych ustalonych przez Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych wraz z zatacznikami do niniejszego
Regulaminu.

§2
Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow Spétki do zapoznania si¢ z trescig zalgcznika do niniejszego
Zarzadzenia oraz stosowania jego postanowien.

§3
Traci moc Zarzadzenie nr 6 z dnia 04.04.2024 r. Prezesa Zarzadu Zaktadu Wodociagéw i Kanalizacji
,WiK” Sp. z 0.0. w Zninie.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15.12.2025 r.

»

Zalgcznik:
e Regulamin udzielania zamdéwien publicznych



Zalgcznik do Zarzqdzenia Prezesa Zarzgdu
Zaktadu Wodociggow i Kanalizacji
. WiK” Sp. z 0.0. w Zninie nr 8 z dnia 15.12.2025 r.

Regulamin udzielania zamowien publicznych obowiazujacy

w Zakladzie Wodociagéw i Kanalizacji ,, WiK” Sp. z 0.0. w Zninie

Postanowienia ogdlne
§1
Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zaméwien publicznych o warto$ci
szacunkowej nieprzekraczajacej 170 000,00 ziotych oraz zaméwien sektorowych o wartosci
powyzej 170 000,00 zlotych do aktualnie obowigzujacych progéw unijnych ustalonych przez

Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych

Definicje
§2
Okreslenia uzyte w Regulaminie oznaczaja:

1) ,,Ustawa Pzp” - Ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zmianami);

2) ,,Zamawiajacy” - Zaktad Wodociagéw i Kanalizacji ,,WiK” Sp. z 0.0. w Zninie;

3) ,Kierownik Zamawiajacego” - osoba lub organ, ktéry zgodnie z obowigzujagcymi
statutem jest uprawniony do zarzadzania Zamawiajacym;

4) ,Kierownik Jednostki zamawiajace]” - osoba, ktéra zgodnie z obowigzujacym
schematem organizacyjnym peli funkcje Mistrza/Kierownika danego Pionu
Organizacyjnego;

5) ,Jednostka organizacyjna” - dzial wg struktury organizacyjnej Zamawiajacego;

6) ,.Dostawa” - nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w szczeg6lnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji
zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

7) ,,Usluga” - $wiadczenia, ktore nie sa robotami budowlanymi lub dostawami;

8) ,.Roboty budowlane” - roboty w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych;

9) ,,Wykonawca” - podmiot skladajacy ofert¢ w postgpowaniu prowadzonym przez
Zamawiajgcego, ktorego celem jest udzielenie zamdwienia;

10) ,,Zamo6wienia” - umowy odplatne zawierane migdzy zamawiajacym a wykonawca,
ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

11) ,,Zamoéwienia sektorowe” - zamdOwienia udzielane w celu prowadzenia dziatalnosci,
o ktérej mowa w art. 5 ust. 4 pkt 1 Ustawy Pzp;

12) ,,Zamdwienia klasyczne” — inne niz zamowienia sektorowe;



13) ,,Umowa” - umowy odplatne zawierane miedzy zamawiajgcym a wykonawca,
do ktérych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;

14) ,,OPZ” - Opis Przedmiotu Zamowienia, tj. dokument okreslajacy jednoznacznie
i szczegdlowo specyfikacje techniczng przedmiotu zamowienia, jego charakterystyke
i towarzyszace warunki handlowe;

15) ,,Zesp6t przeprowadzajacy procedure” - komisja powotywana w celu analizy i oceny
ofert;

16) ,,Platforma zakupowa” - portal e-ustug stuzacy Zamawiajacemu do prowadzenia
komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie zamowien publicznych;

17) ,,System ZSI” - zintegrowany system informatyczny UNISOFT;

18) ,,Zapytanie ofertowe” - postepowanie o udzielenie zamoéwienia, ktérego szacunkowa
wartos¢ jest wieksza od 50 000,00 zlotych netto;

19) ,,Wartos¢ zamdwienia” - catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscis;

20) ,,Protokét postepowania” - sporzadzony dokument, ktéry potwierdza przebieg
postepowania o udzielenie zamdwienia;

21) ,,Oferta najkorzystniejsza” - oferte uzyskang z zachowaniem zasad dotyczacych
wydatkowania $rodkéw publicznych, wynikajacych z art. 44 Ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych:

a. W sposob celowy i oszczgdny,
b. majac na celu uzyskanie najlepszych efektéw z danych naktadow,
c. przy optymalnym doborze metod i sSrodkéw stuzacych osiagnigciu zatozonych
celow,
d. w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
e. w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan,
f. zachowujac zasady uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow
i przejrzystosci.
Progi udzielania zaméwien
§3
1. Zamowienia realizowane w jednostce udzielane sa na podstawie procedur okreslonych
w niniejszym Regulaminie, przy czym przy zamdwieniach o wartosci szacunkowej:

a. do 50 000,00 ztotych - stosuje si¢ procedure rozeznania rynku,

b. powyzej 50 000,00 ztotych do 170 000,00 ztotych - stosuje si¢ procedure publicznego
zaproszenia do skladania ofert w formie zapytanie ofertowego z mozliwoscig ich
negocjacji lub zaproszenia do negocjacji.

2. Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien okreslonych w § 12.



Szacowanie warto$ci zam6wienia
§4

1. Przed wszczeciem procedury Jednostka organizacyjna szacuje z nalezyta starannoscig wartos¢
zamoOwienia w celu ustalenia:

a. czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp,

b. czy wydatek zostal ujety w wieloletnim planie rozwoju modernizacji urzadzef
wodociggowych i kanalizacyjnych oraz planie inwestycyjnym,

c. czy wydatek zostat ujety w rocznym planie zamdéwien publicznych.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.

3. Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

a. kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru rob6t albo na podstawie planowanych
kosztow rob6t budowlanych okre§lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym;

b. planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

4. Podstawg ustalenia wartosci zamdowien na ustugi lub dostawy powtarzajacych sie, ciaglych lub
podlegajacych wznowieniu w okreslonym czasie, jest faczna wartos¢ tych zamowien:

a. udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym
lub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub
dostaw,

b. ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastgpujacych
po pierwszej ushudze lub dostawie.

5. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sg dostawy
lub ustugi, oraz nie wezesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie
zamOwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg roboty budowlane, z tym, ze w przypadku
zamoéwien udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnosza si¢ do wszczgcia pierwszego
Z postepowan.

6. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartoSci zamdwienia s3
w szczegodlnoscei:

a. protokdl z postepowania o charakterze szacowania wartosci zaméwienia
przeprowadzonego na Platformie Zakupowe;j,

b. kopie uméw, obejmujacych analogiczny przedmiot zamoéwienia, z okresu
poprzedzajagcego moment szacowania warto$ci zamowienia, z uwzglednieniem zmian
iloSciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego zapotrzebowania

na dany rok,



c. analizy cen rynkowych ustalonych na podstawie cennikdw zamieszczonych
w Internecie lub uzyskanych bezposrednio od potencjalnych wykonawcow,
d. innych dokumentow lub analiz.
Procedura udzielania zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 50 000,00 zlotych
§5

1. Zamodwienie o wartosci rownej lub nieprzekraczajacej kwoty 50 000,00 zlotych udziela sig
w trybie zakupu poprzedzonego rozeznaniem rynku.

2. Procedure udzielenia zamdwienia wszczyna sie poprzez zlozenie zapotrzebowania w systemie
ZSI do Dziatu zaméwien i logistyki lub Dziatu Obstugi Spotki.

3. Zapotrzebowanie, o ktorym mowa w ust. 2 zawiera, w szczegélnosci:

a. przedmiot zamowienia wraz z OPZ,

b. oznaczenie dzialu i stanowiska,

c. uzasadnienie dotyczace potrzeby udzielenia zamowienia,
d. termin realizacji.

4. Rozeznanie rynku przeprowadza si¢ na podstawie informacji zawartych na stronach
internetowych potencjalnych dostawcow, telefoniczne, droga elektroniczna lub przy
wykorzystaniu Platformy zakupowe.

5. Rozeznanie rynku przeprowadzone na podstawie informacji zawartych na stronach
internetowych potencjalnych dostawcéw, telefonicznie lub droga elektroniczng wymaga
sporzadzenia notatki, ktdra zawiera zestawienie ofert. Notatka stanowi zatagcznik do wniosku
o udzielenie zamdwienia postepowania. Do zamdwiefi o wartodci nieprzekraczajacej kwoty
2 000,00 nie wymaga si¢ sporzadzenia notatki.

6. Podstawe do udzielenia zamowienia o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 50 000,00 ztotych
stanowi wniosek o udzielenie zaméwienia zaakceptowany przez Gléwnego Ksiggowego oraz
Kierownika Zamawiajacego.

7. Wzo6r wniosku o udzielenie zamowienia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

8. Zalacznikiem do wniosku o udzielenie zamdéwienia jest zapotrzebowanie, zestawienie ofert lub
sporzadzona notatka.

9. Udzielenie zamdéwienia nastepuje poprzez zlecenie, zamoéwienie wyjsciowe lub zawarcie
umowy w formie pisemne;j.

Procedura udzielania zaméwien klasycznych o wartosci powyzej 50 000,00 zlotych do 170 000,00
zlotych oraz zamdéwien sektorowych o wartosci powyzej 170 000,00 zlotych do aktualnie
obowigzujgcych progéw unijnych ustalonych przez Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych
§6

1. Zamoéwienia o warto$ci powyzej 50 000,00 ztotych do 170 000,00 ztotych udziela si¢ w trybie

zapytania ofertowego z mozliwoscia ich negocjacji lub negocjaciji.



10.
11.

12.

13.

14.

15.

Procedure udzielenia zaméwienia wszczyna sie poprzez zlozenie na co najmniej 5 dni przed
planowanym terminem wszczecia procedury pisemnego wniosku o wszczecie postepowania
do Dziatu zamdwien i logistyki.

Wz6r wniosku o wszczecie postgpowania stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Whiosek o wszczecie postepowania musi zawiera¢ w szczegolnosci:

a. OPZ,

b. dokument potwierdzajgcy ustalenie wartosci zamdwienia, zgodnie z § 4 niniejszego
Regulaminu,

c. proponowane kryterium oceny ofert,

d. termin realizacji.

Osoba sporzadzajgca wniosek o wszczecie postepowania moze réwniez wskaza¢ dane
potencjalnych Wykonawcéw, do ktérych ma zostaé¢ skierowane zaproszenie do ztozenia oferty.
Whniosek o wszczecie postepowania musi zosta¢ zatwierdzony przez Gloéwnego Ksiggowego
oraz Kierownika Zamawiajacego.

Dla danego postepowania Dzial zamowien i logistyki moze wnioskowaé do Kierownika
Zamawiajgcego o powotanie Zespotu przeprowadzajacego procedure.

Wzér wniosku o powotanie Zespolu przeprowadzajacego procedure stanowi zatgcznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu.

Zamoéwienia udzielane sa poprzez wybor najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek
zapytania ofertowego skierowanego do takiej liczby wykonawcow, ktéra pozwala uzyskanie
konkurencyjnych ofert, nie mniejszej niz 3.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert.

Zamoéwienia udzielane s3 poprzez wybor najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek
zapytania ofertowego lub przeprowadzonych negocjacji.

Przy udzielaniu zaméwien Dzial zaméwien i logistyki:

a. w przypadku pytan i wnioskow przestanych przez Wykonawcéw dotyczacych OPZ lub
wzoru umowy, zamieszcza komunikat publiczny z odpowiedziami za posrednictwem
Platformy Zakupowe;j.

b. sporzadza protokot postepowania, ktory musi zosta¢ zatwierdzony przez Kierownika
Zamawiajacego.

W sytuacji, gdy zebrane oferty przekraczaja réwnowarto$¢ zabezpieczonych Srodkéw
zamawiajacego, Dziat zaméwien i logistyki upowazniony jest przez Kierownika
Zamawiajacego do przeprowadzenia negocjacji z maksymalnie trzema Wykonawcami, ktorzy
ztozyli najkorzystniejsze oferty.

Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje si¢ na podstawie kryteriow, jakie okreslone zostang
w Zapytaniu ofertowym.

Kryteriami oceny ofert moze by¢:



16.

10.

11.

12.

13.

4.

a. cena,
b. gwarancja,
c. inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamoéwienia.
Zamowienia udzielane sg na podstawie wniosku o udzielenie zaméwienia zaakceptowanego
przez Gléwnego Ksiegowego oraz Kierownika Zamawiajacego.
Zatacznikiem do wniosku o udzielenie zamowienia jest protokdt postgpowania.
Udzielenie zamo6wienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej.
Informacjeg o udzieleniu zaméwienia zamieszcza si¢ za posrednictwem komunikatu publicznego
na Platformie Zakupowe;.
Informacja o udzieleniu zamoéwienia musi zawierac:
a. dane wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana wraz z ceng wybranej oferty,
b. dane pozostatych wykonawcow bioracych udziat w postgpowaniu wraz z cenami ofert,
c. dane wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania,

d. dane wykonawcow, ktorych oferty zostaty odrzucone wraz z uzasadnieniem.

Procedura udzielania zaméwien klasycznych o wartosci mniejszej niz progi unijne
§7
Do przygotowania i prowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia klasycznego
o warto$ci mniejszej niz progi unijne stosuje si¢ przepisy dziatu III Ustawy Pzp.
Procedure udzielenia zamowienia wszczyna sie poprzez ztozenie na co najmniej 7 dni przed
planowanym terminem wszczecia procedury pisemnego wniosku o wszezecie postepowania
do Dziatu zaméwien i logistyki.
Whniosek o wszczecie postepowania musi zawieraé w szczegolnosci:
a. OPzZ,
b. dokument potwierdzajacy ustalenie wartosci zamdwienia, zgodnie z § 4 niniejszego
Regulaminu,
proponowane kryterium oceny ofert,
d. termin realizacji,
e. powotanie Zespotu przeprowadzajacego procedurg.
Whiosek o wszczecie postepowania musi zostaé zatwierdzony przez Gtéwnego Ksiggowego

oraz Kierownika Zamawiajacego.

Procedura udzielania zaméwien klasycznych o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne

1.

§8
Do przygotowania i prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia klasycznego

o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne stosuje si¢ przepisy dziatu II Ustawy Pzp.



Procedure udzielenia zamowienia wszczyna si¢ poprzez zlozenie na co najmniej 7 dni przed
planowanym terminem wszczecia procedury pisemnego wniosku o wszczecie postgpowania
do Dzialu zamoéwien i logistyki.

Whniosek o wszczecie postepowania musi zawiera¢ w szczegolnosci:

a. analize potrzeb,

b. OPZ,

c. dokument potwierdzajacy ustalenie wartosci zamdwienia, zgodnie z § 4 niniejszego
Regulaminu,

d. proponowane kryterium oceny ofert,

e. termin realizacji,

f. powotanie Zespotu przeprowadzajacego procedurg.

Whiosek o wszczecie postepowania musi zostaé zatwierdzony przez Glownego Ksiegowego
oraz Kierownika Zamawiajacego.
Przed planowanym terminem wszczecia postepowania Jednostka organizacyjna zobowigzana
jest uzyska¢ z Dziatu zaméwien i logistyki wszystkie wytyczne i zalecenia dotyczace procedury
postepowania.

Dialog techniczny

§9

Zamawiajacy przed wszczeciem postgpowania zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia
dialogu technicznego, w celu przygotowania postgpowania i poinformowania wykonawcow
o swoich planach i wymaganiach dotyczacych zamoéwienia.
Przedmiotem Dialogu mogg by¢ w szczegdlnosci:

a. zagadnienia techniczne, technologiczne, prawne, wykonawcze, organizacyjne,
handlowe, ekonomiczne oraz logistyczne, zwigzane z realizacja Zamdéwienia zgodnie
z potrzebami Zamawiajgcego,

b. oszacowanie warto$ci Zamowienia,

c. najnowsze, najkorzystniejsze, najtafisze oraz najlepsze rozwigzania techniczne,
technologiczne, prawne, wykonawcze, organizacyjne, handlowe, ekonomiczne oraz
logistyczne w dziedzinie b¢dacej przedmiotem zamdwienia,

d. zebranie informacji stuzgcych do opracowania dokumentacji zamdowienia.

Ogloszenie o Dialogu oraz o jego przedmiocie moze zosta¢ opublikowane na stronie
internetowej lub Platformie zakupowej. Zamawiajacy moze réwniez opublikowaé Ogloszenie
w wybranej przez siebie formie.

Zamawiajacy moze rowniez, niezaleznie od zamieszczenia Ogloszenia na swojej stronie
internetowej, poinformowaé wybrane przez siebie podmioty o zamiarze przeprowadzenia
Dialogu. W tym celu Zamawiajacy moze w szczegdlno$ci przestaé do wybranych podmiotéow

informacj¢ w formie pisemnej lub elektronicznej o zamiarze przeprowadzenia Dialogu.

7



Zamawiajacy zaprosi do Dialogu Uczestnikdéw, ktorzy zloza prawidlowo sporzadzone
zgloszenie do udziatu w Dialogu oraz ewentualnie dodatkowe oswiadczenia, stanowiska lub
dokumenty, ktérych Zamawiajacy zazada w Ogloszeniu, w terminie i w trybie w nim
wskazanym,
Zamawiajacy nie jest zobowigzany do prowadzenia Dialogu w okreslonej formie z wszystkimi
Uczestnikami oraz moze decydowaé o roznych formach Dialogu z réznymi Uczestnikami,
z poszanowaniem zasad przejrzystosci, uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
Uczestnikow.
Koszty zwigzane z uczestnictwem w Dialogu ponosza Uczestnicy. Koszty uczestnictwa
w Dialogu nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego, nawet wowczas, gdy pomimo
przeprowadzonego Dialogu nie zostanie wszczete Postgpowanie ani udzielone jakiekolwiek
Zamoéwienie. Uczestnicy nie otrzymuja wynagrodzenia od Zamawiajagcego z tytulu
uczestnictwa w Dialogu.

Zamoéwienia awaryjne udzielane w trybie z wolnej reki

§10

Do zaméwien majacych na celu usunigcia sytuacji awaryjnych pod warunkiem, ze wartos¢
zaméwienia jest nizsza od roéwnowartosci 50 000,00 ztotych mozna zastosowac tryb z wolnej
reki.
Przez sytuacje awaryjna nalezy rozumie¢ nagle, nieprzewidziane uszkodzenie lub zniszczenie
powodujace trwala przerwe prowadzonych operacji lub utrate wiasciwosci systeméw lub
elementu systemu wymagajace natychmiastowego usunigcia ze wzgledow technologicznych,
prawnych, spotecznych lub innych.

Tryb zakupu z wolnej reki moze by¢ zastosowany w nastepujacych okolicznosciach:

P

zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia,

b. dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce,

c. wystapi awaria techniczna, stwarzajgca zagrozenie dla proceséw technologicznych
rozumianych jako gwaltowne, nieprzewidziane uszkodzenie lub zniszczenie urzadzenia
technicznego lub systemu urzadzen technicznych powodujaca przerwe w ich uzywaniu
lub utrate ich pierwotnych wlasciwosci,

d. wystapi zagrozenie dla zdrowia lub zycia ludzi,

e. wystapi zagrozenie dla srodowiska bedace wynikiem awarii,

f. wystapi zagrozenie powodujace lub moggce powodowac straty finansowe lub straty
w majatku Zamawiajacego,

g. nastapi konieczno$¢ wykonania czynno$ci i robét wynikajacych z zapisow Prawo

budowlane.



4.

W przypadku zastosowania trybu z wolnej reki udokumentowaniem zaméwienia jest
faktura/rachunek opatrzony podpisem oraz pieczatka osoby merytorycznie odpowiedzialnej za
skierowanie zlecenia/zaméwienia.
Obowigzki i Odpowiedzialnos¢
§11

Pracownik albo zespét przeprowadzajacy procedure:

a. zachowuje bezstronnosc i obiektywizm w podejmowanych czynnosciach,

b. sporzadza notatki z podejmowanych istotnych czynnosci na kazdym etapie procedury.
Pracownik sktadajacy zapotrzebowanie lub wniosek o wszczecie postepowania odpowiada
za nalezyty OPZ.
Udzielanie zaméwien powinno odbywac si¢ w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéow z danych nakladéw oraz optymalnego doboru metod
i Srodkéw stuzacych osiggnieciu zalozonych celow.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdéwienia w celu uniknigcia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.
Dzial zaméwien i logistyki odpowiedzialny jest za przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w ramach niniejszego Regulaminu.

Wylaczenie
§ 12

Regulaminu nie stosuje sie do zamodwien, ktorych warto$¢ nie przekracza wartosci
170 000,00 ztotych, a przedmiotem zaméwienia sa:

a. ushugi bankowe,

b. ustugi pocztowe i kurierskie,

ustugi z zakresu doradztwa prawnego oraz czynnosci notarialne,

e o

dostawy gazu,
ksiazki, czasopisma oraz prasa,
materiaty reklamowe oraz promocyjne,

ushugi ubezpieczeniowe,

= R oMo

ustugi telekomunikacyjne (telefonia stacjonarna, komorkowa, Internet),

ushugi oraz oprogramowania informatyczne, w tym ustugi zwigzane z aktualizacjg/

-

przedtuzeniem licencji na oprogramowanie oraz wsparcie techniczne,

J- specjalistyczne oprogramowania i systemy informatyczne w zakresie wod-kan.,

k. ustugi i dostawy zwigzane z zabezpieczeniem teleinformatycznym,

I.  systemy, aplikacje i oprogramowania stuzace do prowadzenia postepowan o udzielenie
zamOdwien publicznych,

m. ustugi i dostawy zwigzane z monitoringiem i zabezpieczeniem obiektéw nalezacych

do Spotki,



n. ustugi monitoringu pojazdow oraz sprzetu,
0. wynajem pojazdow specjalistycznych oraz sprzgtu i maszyn budowlanych,

wynajem i zakup sprzetu AGD,

< T

dostawy samochoddéw do 3,5 tony,

ustugi zwigzane z serwisem i naprawg samochoddw cigzarowych, sprzetu budowlanego

=

oraz ciggnikow rolniczych,
s. drobne materialy eksploatacyjne na potrzeby realizacji zlecen, sieci, stacji oraz
przepompowni Sciekow,
t. ustugi doradcze oraz konsultanckie wymagajace specjalistycznej wiedzy,
u. ustugi zwigzane z przygotowaniem wniosku o zatwierdzenie taryf za zbiorowe
zaopatrzenie w wodge i zbiorowe odprowadzenie sciekow,
v. ustugi stolarskie,
w. ustugi szkoleniowe i hotelowe,
x. artykuly spozywcze,
y. ushugi opieki medycznej oraz badan lekarskich pracownikéw,
z. ushugi gastronomiczne i cateringowe,
aa. drzewa, ro$liny i kwiaty.
Do zamoéwien wskazanych w ust. 1 Jednostka organizacyjna moze fakultatywnie stosowaé
przepisy zawarte w § 5 oraz w § 6.
Planowanie zamoéwien publicznych
§13
Kierownik Jednostki zamawiajacej zobowiazany jest w wyznaczonym przedstawi¢ plan
zamoéwien publicznych o wartosci powyzej 50 000,00 ztotych do Dzialu zaméwien i logistyki.
Plan zaméwien musi by¢ przygotowany m.in. w oparciu o przyjety wieloletni plan rozwoju
modernizacji urzadzen wodociagowych i kanalizacyjnych oraz plan inwestycyjny.
W przypadku zamowien o wartosci do 50 000,00 ziotych kazda jednostka organizacyjna
zobowigzana jest do przedstawienia w wyznaczonym terminie planu zakupéw do Dzialu
zamoOwien i logistyki.
Plan zaméwien stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Plan zakupowy stanowi zalacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

Postanowienia koniicowe
§14
Kazdorazowo zapytanie ofertowe lub zaproszenie do negocjacji reguluje:
a. zasady oraz sposob przeprowadzenia postgpowania,
b. przestanki odrzucenia oferty,

c. przestanki wykluczenia z postepowania,
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d. przestanki uniewaznienia i zamknigcia postepowania,

e. sposob wyboru najkorzystniejszej oferty.
Kazde zapytanie ofertowe lub zaproszenie do negocjacji musi uzyska¢ zgode Kierownika
Zamawiajacego.
Pracownik wyznaczony przez Kierownika Zamawiajacego zobowiazany jest do biezacego
kontrolowania i nadzorowania realizacji zaméwien publicznych.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajgcego moze podjaé decyzje
o odstgpieniu od stosowania Regulaminu. W takiej sytuacji przedstawiony musi zosta¢ wniosek
zawierajacy okolicznosci uzasadniajace odstapienie od regulaminu.
Zamdwienia wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie niniejszego regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisoéw prawnych i dokumentdéw okreslajagcych sposob udzielania takich
zamowien. W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami niniejszego regulaminu,
a wytycznymi dotyczacymi zaméwieni wspotfinansowanych ze $rodkow europejskich lub
innych mechanizméw finansowych, zastosowanie znajduja postanowienia tych wytycznych.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie znajda przepisy
Kodeksu cywilnego, a w postepowaniach, w stosunku do ktérych stosuje si¢ Ustawe, takze
przepisy tej Ustawy.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 02.01.2026 r.
Do postgpowan rozpoczetych i niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie niniejszego

Regulaminu stosuje si¢ dotychczas obowigzujacy Regulamin.

ZATWIERDZAM
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Zalgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowies publicznych

Zakiad Wodociggow i Kanalizacji ,, WiK” Sp. z 0.0. w Zninie

Wik

Nr wniosku: o ) Data:
WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
I. Cz¢$é 1 - Informacyjna
1.Jednostka organizacyjna:
2. Rodzaj zaméwienia:
Dostawa* Ustuga* Roboty budowlane*

3.Tryb zamé6wienia:

do 50 000,00 ztotych*

Klasyczne/sektorowe powyzej 50 000,00
zlotych
do 170 000,00 ztotych*

Sektorowe powyzej 170 000,00 ziotych do

aktualnie obowigzujgcych progéw*

4. Przedmiot zamoéwienia:

5. Warto$¢ udzielonego zamdwienia:

6. Data ustalenia wartosci zamowienia:

7. Osoba ustalajgca warto§¢ zamoéwienia:

8. Podstawa ustalenia wartosci zamoéwienia:

Telefonicznie*

Drogg elektroniczng/

strony internetowe™*

Platforma zakupowa*

9. Dane Wykonawcy, ktéremu udzielone zostanie zamdéwienie:

10. Zataczniki do wniosku:

Zapotrzebowanie*

Zestawienie ofert*

Notatka*

Protokot postgpowania*

(data oraz podpis osoby sporzadzajacej

I1L. Czes¢ II — Akceptacja wniosku

(data oraz podpis Gtéwnego Ksiegowego)

* niepotrzebne skresli¢

wniosek)

(data oraz podpis Kierownika Zamawiajacego)




Zatqcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Zaktad Wodociggow i Kanalizacji ,, WiK" Sp. z 0.0. w Zninie

W\

nNIrNg

Znak sprawy: Data:

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA

I. Cz¢$¢ I - Informacyjna

1. Jednostka organizacyjna:

2. Rodzaj zaméwienia:

Dostawa* Ustuga* Roboty budowlane*

3. Przedmiot zaméwienia:

4. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia:

5. Data ustalenia wartosci zamoéwienia:

6. Osoba ustalajgca warto$¢ zamoéwienia:

7. Potencjalni Wykonawcy**:

8. Termin realizacji:

9. Proponowane kryteria oceny ofert:

10. Zalaczniki do wniosku:

Opis przedmiotu zaméwienia Dokument potwierdzajacy ustalenie wartosci zaméwienia

(data oraz podpis Kierownika Jednostki
Zamawiajacej)

II. Czes¢ I1 — Akceptacja wniosku

(data oraz podpis Gléwnego Ksiegowego) (data oraz podpis Kierownika Zamawiajacego)

* niepotrzebne skresli¢

** pole nieobowigzkowe




Zalgeznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

Zaklad Wodociggow i Kanalizacji ,, WiK” Sp. z 0.0. w Zninie

Wil

NN

Znak sprawy: Data:

WNIOSEK O POWOLANIE ZESPOLU PRZEPROWADZAJACEGO PROCEDURE

Dziatajac w oparciu o Regulamin udzielania zaméwien publicznych obowigzujacy w Zakladzie
Wodociagéw i Kanalizacji ,,WiK” Sp. z 0.0. w Zninie wnosze o powolanie zespotu przeprowadzajacego
procedure dla postgpowania na realizacje zadania pn. .......o.vvviiiiiiiiiiiii i
w nastepujacym skladzie:

1. Przewodniczacy Zespolu: .ivissssissessssssvmsimmasssmsevaasiensasasusses
2. Sekretarz Zespoh: ....... ccumismsemsmmvas swsanssssans s s s
3. Czonek Zespolu: .........coossinuimmmmssissasses nmomenons o ae o

Powyzszy zespot zostaje powolany w celu przeprowadzenia procedury o udzielenie
zamOwienia, a takze analizy i oceny ofert zgodnie z przyjetymi kryteriami oraz dokumentacja

postepowania.

(data oraz podpis pracownika Dziatu Zamoéwien
i logistyki)

(data, Zatwierdzam Kierownik Zamawiajacego)



Zalgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwies publicznych

Zaklad Wodociggoéw i Kanalizacji ,, WiK” Sp. z 0.0. w Zninie

W\

I

PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI POWYZEJ 50 000,00
ZI.OTYCH NA ROK ....

I. Cz¢s¢ I - Informacyjna

Jednostka organizacyjna:

I1. Cz¢s¢ IT — Plan zamo6wien publicznych

Pozycja
Planu

Przedmiot zamdwienia

Tryb zaméwienia
3]

Orientacyjna
wartos¢
zamdwienia

Planowany termin
wszczecia
postepowania

1

3

4

5

1.DOSTAWY

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

2.USLUGI

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

3.ROBOTY BUDOWLANE

3.1

3.2.

3.3.

3.4,

3.5.

(data oraz podpis Kierownika Jednostki

1)Nalezy wskazaé sposréd nastgpujgcej listy tryb zaméwienia:

a.
b.

C.

d

klasyczne do kwoty 170 000,00 ziotych,
klasyczne powyzej lowoty 170 000,00 zlotych,

sektorowe powyzej 170 000,00 zlotych do aktualnie obowigzujqcych progow unijnych,

sektorowe powyzej aktualnie obowigzujqcych progow unijnych,

2)Nalezy podaé kwote bez podatku od towarow i ustug

Zamawiajacej)




Zalgcznik nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Zaklad Wodociggow i Kanalizacji ,, WiK” Sp. z 0.0. w Zninie

Wik

PLAN ZAKUPOW O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ 50 000,00 ZLOTYCH

.. kwartat .... r.

I. Cz¢sé I - Informaceyjna

Jednostka organizacyjna:

II. Czesé II — Plan zakupdéw

Pozycja Okreslenie przedmiotu zamowienia Szacunkowa LlanowanY SERCONERS
Planu P ilos¢ termin wartosc
1 2 3 4

1. Narzedzia, elektronarzedzia oraz materialy eksploatacyjne

1.1

1.2.

1.3.

2. Material elektryczny

2.1.

2.2,

2.3.

3. Material budowlany, w tym farby i akcesoria malarskie

3.1.

3.2.

3.3.

4. Material metalowy, stalowy oraz z tworzywa szt

ucznego

4.1.

4.2,

4.3.

5. Material instalacyjny i sanitarny

5.1.

5.2.

5.3.

6. Material eksploatacyjny dla pojazdow i sprzg¢tu

oraz chemia samochodowa

6.1.

6.2.

6.3.

7. Sprzet budowlany

7.1.

7.2.

7.3.




Zalgcznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

Zakiad Wodociggéw i Kanalizacji ,, WiK” Sp. z 0.0. w Zninie

Wik

8. Chemia samochodowa oraz $rodki czystosci
8.1.
8.2.
8.3.

9. Sprzet IT
9.1.
9.2.
9.3.

10. Uslugi zewnetrzne
10.1.
10.2.
10.3.

11. Urzadzenia i materialy eksploatacyjne do laboratorium
11.1.
11.2.
11.3.

(data oraz podpis Mistrza/ Kierownika Jednostki
Organizacyjnej)



